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PREAMBULO

A Fundacdo INATEL é uma pessoa coletiva de direito privado e utilidade publica, dotada de
personalidade juridica, de autonomia financeira e de patriménio préprio, tendo como receitas
préprias, entre outras, os proveitos resultantes das atividades que desenvolve e dos servigcos
que presta, assim como os rendimentos dos bens préprios ou dos quais tenha a administragéo.
A Fundacao INATEL exerce a sua atividade em todo o territorio nacional e dispde, para além
dos seus servigos centrais, de um conjunto de imoveis e infraestruturas com finalidades e va-
Iéncias préprias, em todos os distritos do pais, incluindo as Regides Auténomas dos Acores e
da Madeira.

Nos seus iméveis e infraestruturas, a Fundacao INATEL possui vérias instalagdes e espacos que
Ihe facilitam, ao facultar a sua utilizagao, a prossecucao das suas atribuigcdes, proporcionando
as varias entidades condigcdes para a realizagdo das suas atividades.

A criacao de um Regulamento de Utilizagao de Instalagdes visa a definicdo e uniformizagao
de regras que permitem uma utilizagdo eficiente, equitativa e normalizada, numa atitude de

valorizagdo e utilizagdo responsavel de espacos de relevante valor patrimonial e de manifesto
interesse publico.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo
1° Objeto

1- O presente Regulamento estabelece as normas gerais de funcionamento e utilizagdo das
instalagdes e espacos integrados no patriménio imobilidrio da Fundagado INATEL.

2- As instalacOes e espacos integrados no patrimoénio imobiliario, quando disponiveis, podem
acolher a organizacdo de reunioes, conferéncias, seminarios, acoes de formacao, atividades

de natureza cultural, artistica e desportiva, eventos institucionais ou outras agdes de natureza
equivalente, desde que se enquadrem no ambito da missao da Fundagao INATEL.

Artigo 2°
Identificacao de instalacoes

1- As instalacOes e espacgos da Fundacgao INATEL suscetiveis de utilizagado e respetiva tabela de
precos encontram-se identificadas nos Anexos | e Il do presente Regulamento.

2- A utilizacao e/ou cedéncia de qualquer instalacdo ou espaco da Fundacao INATEL a titulo
gratuito depende sempre de autorizagdo expressa do Conselho de Administragao.
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CAPITULO Il
UTILIZAGAO DE INSTALAGOES E ESPAGOS

Artigo 3°
Pedido de utilizacao das instalacoes e espacos

1- O pedido de utilizagao das instalacOes e espacos deve ser feito por escrito, preferencialmen-
te através de email, mediante o preenchimento de formulario proprio, cujo modelo se anexa
(Anexo lll) e esta disponivel na pagina oficial da Fundacao INATEL.

2- No pedido de utilizagdo deve constar a identificacdo da entidade requisitante e do responsa-
vel pela organizagédo do evento, com o nome, a morada, o nimero de identificagéo fiscal, o con-
tacto telefénico, o endereco eletrénico e modo de pagamento, de acordo com o requerimento
referido no nimero 1, onde deve constar ainda:

a) A instalagao ou espaco a requisitar;

b) A natureza/tipologia do evento ou atividade;

c) A data pretendida;

d) A hora de inicio e fim da utilizagdo;

e) O nimero de participantes previsto;

f) Os eventuais requisitos técnicos e materiais necessarios;

g) A eventual qualidade de beneficiario associado (individual ou coletivo) da Fundagéo INATEL.

3- A entidade requisitante deve assinar um termo de responsabilidade, incluido no formulario,
através do qual se compromete a respeitar o presente Regulamento.

4- O pedido de utilizagédo deve ser apresentado com a antecedéncia minima de 15 dias em rela-
cdo a data do evento a realizar, com excecao dos pedidos relativos a instalacoes e espacos do
Teatro da Trindade cuja antecedéncia minima deve ser de 30 dias.

5- O pedido de utilizacéo é apreciado pelo Responsavel da instalagédo tendo em conta a dispo-
nibilidade e a adaptabilidade do espaco para a proposta de utilizagdo, sendo a entidade requi-
sitante informada da aceitacao, ou ndo, do pedido.

6- Os pedidos formulados fora do prazo regulamentar apenas serao considerados em funcao da
disponibilidade do espaco e dos recursos necessarios a realizacdo do evento na altura da sua
rececao.

7- No caso de pedidos coincidentes, no que respeita a data e hora, serd dada preferéncia aos
pedidos que se enquadrem nos objetivos da Fundagao INATEL, e de acordo com o pedido for-
mulado em primeiro lugar.

8- Sera sempre dada prioridade a qualquer pedido de utilizacéo realizado pelo organismo de
tutela da Fundagao INATEL.
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Artigo 4°
Indeferimento do pedido de utilizagao
O pedido de utilizacao de instalagdes e espagos pode ser indeferido, nomeadamente, quando
se verifiquem:
a) Atividades nao adequadas as caracteristicas das instalacoes e espacos;
b) Atividades passiveis de causar danos ou deterioracdo nas instalagcoes e espacos;
c) Atividades que perturbem o normal funcionamento dos servicgos;
d) Dividas a Fundacao INATEL por parte de quem solicita o pedido de utilizagdo das insta-
lacOes e espacos ou de quem realiza o evento.
Artigo 5°
Pagamento
1- Os pregos de utilizagao das instalagdes e espagos constam das tabelas constantes nos Ane-

xos | e Il do presente Regulamento.

2- O pagamento devido pela utilizagao das instalagcoes e espagos deve ser feito através de cheque,
numerario [entregue no local] ou transferéncia bancéria [IBAN PT50.0033.0000.0018.068081077].

3- O pedido de utilizagdo de instalagdes e espacos sé se considera efetivo mediante o paga-
mento de 25% do valor do respetivo preco, no dia seguinte a sua aceitacdo pela Fundacao
INATEL.

4- O pagamento dos restantes 75% do valor de preco devido tem que ser efetuado até ao ultimo
dia util que antecede a data de inicio da utilizacao.

5- No caso de o pagamento ser efetuado por cheque devera o mesmo ser emitido a ordem da
Fundagéo INATEL e entregue no local.

6- No caso de o pagamento ser realizado por transferéncia bancéria, devera ser enviado o res-
petivo comprovativo, identificado com o mesmo nome da entidade que consta no requerimento,
até ao ultimo dia Util que antecede a data de inicio da utilizagao.
Artigo 6°
Horario de utilizacao
1- O horario de utilizagdo das instalagdes e espacos obedecera ao que vier a ser acordado entre
a Fundacao INATEL e a entidade requisitante, tendo por base os horarios previamente estabe-

lecidos nos Anexos | e Il do presente Regulamento.

2- A entidade requisitante sera responsavel por assegurar que o horario convencionado seja
observado por todos os participantes.
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Artigo 7°
Cancelamentos

1- O cancelamento de reserva previamente autorizada pela Fundacao INATEL deve ser efetuado
pela entidade requisitante, por escrito, com a antecedéncia nao inferior a 48 horas relativamente
a data de inicio da utilizagao.

2- O cancelamento efetuado sem observar o disposto no nimero anterior, a falta de compare-
cimento da entidade sem pré-aviso e a falta de pagamento dos 75% do valor do preco devido,
implica a ndo restituicdo das quantias pagas.

Artigo 8°
Revogacao

1- A autorizagao concedida para a utilizagdo das instalagdes e espagos pode ser revogada nas
seguintes situagoes:

a) Utilizacao para fim diferente daquele para que foi concedida a autorizagao;

b) Utilizacdo por pessoa ou entidade estranha a autorizagdo concedida;

c) Incumprimento das normas definidas no presente Regulamento;

d) Utilizagdo comercial da instalacdo ou espaco paralelamente ao evento realizado, sem
autorizacao prévia.

2- Caso se verifique o disposto no nimero 1, o pagamento ja efetuado nao é objeto de devolu-
céo.

Artigo 9°

Servigos incluidos e servicos excluidos

1- O custo de utilizagao das instalacoes e espagos da Fundagao INATEL inclui os seguintes
bens e servicos:

a) Equipamento eletrénico e técnico de apoio a atividade, quando previamente solicitado e
de acordo com as disponibilidades dos servicos;

b) Utilizacdo do material e equipamento disponivel nas instalagdes e espacgos cedidos;

c) Limpeza, consumo de eletricidade e agua, com excecao de algumas atividades devida-
mente identificadas no momento da reserva.

2- Compete a entidade utilizadora assegurar os recursos técnicos e humanos necessarios ao
desenvolvimento da atividade, podendo recorrer aos servicos da Fundacdo INATEL, quando
existam, e em condicdes a acordar.

3- O custo de utilizagao das instalagdes e espacgos nao inclui os seguintes servicos:
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a) Servicos de telecomunicagoes;
Servicos de fotocopias;
Servico de segurancga;

Servigo de armazenamento de equipamento e material.
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CAPITULO Il
REGRAS DE UTILIZAGAO

Artigo 10°
Obrigacoes da entidade utilizadora

1- Para além de outras obrigagdes que resultem do presente Regulamento e do precario em
vigor, a entidade utilizadora obriga-se a:

a) Fazer uma utilizagao prudente da instalagdo e espaco cedido;

b) Manter os equipamentos disponibilizados sob a sua guarda em boas condicdes, asse-
gurando a manutengao, seguranca e limpeza do espaco e bens;

c) Nao efetuar qualquer alteragdo do espaco, sem prévio consentimento da Fundagéo INATEL;

d) Garantir que as atividades desenvolvidas na instalagdo ou espago cedido nao perturbem
o normal funcionamento dos servigos e atividades da Fundagao INATEL;

e) Nao afixar qualquer tipo de informacéao fora dos locais préprios para o efeito;

f) Garantir que a circulagdo dos participantes do evento ou atividade é condicionada as
instalagdes e espacos utilizados e respetivas zonas de acesso;

g) Nao utilizar a instalagcéo e espaco cedido para fim diferente daquele para que foi conce-
dida a autorizagao;

h) Nao exceder a capacidade e a lotacao da instalacao e espaco cedido;

i) Nao exceder os limites maximos de ruido estabelecidos por lei.

Artigo 11°
Seguros e licencas
1- A entidade utilizadora esté obrigada a cumprir e fazer cumprir todas as leis e regulamentos,

incluindo os municipais, que sejam aplicaveis a realizagdo da atividade que organiza e a obter
todas as autorizacoes e licencas necessarias para o efeito.



REGULAMENTO

2- Compete, ainda, a entidade utilizadora suportar o pagamento de todas as licencas, taxas e
impostos que incidam sobre a realizagao da atividade ou evento.

3- A entidade utilizadora é responsavel pelo seguro da atividade.

Artigo 12°
Montagens e desmontagens das atividades

1- O tempo de montagem e desmontagem e/ou de preparacgao da instalagéo e do espago cedi-
do sdo considerados tempo de utilizagdo, devendo ser inscritos na calendarizagdo da atividade.

2- A montagem e desmontagem de quaisquer atividades na instalacdo e espacgo cedido sédo
realizadas pela entidade utilizadora, as suas expensas, sob a supervisdo da Fundagdo INATEL.

3- Salvo autorizacdo escrita prévia da Fundacado INATEL, nenhuma alteragédo estrutural ou de
decoracao pode ser realizada nas areas cedidas, ndo sendo permitida a realizacdo de quaisquer
obras ou benfeitorias.

4- Uma vez terminada a utilizacdo, compete a Fundagéo INATEL verificar se a instalagdo e o
espaco cedido se encontra nas mesmas condigcdes em que se encontrava aquando da sua
cedéncia.

5- Se a instalacao e o espaco cedido ndo for restituido nas condicbes em que se encontrava,
a Fundacao INATEL manda executar as reparagdes que se mostrem necessarias imputando a
entidade utilizadora as respetivas despesas.

6- A Fundacao INATEL tem o direito de fazer cessar quaisquer trabalhos de montagem ou des-
montagem sempre que os mesmos nao estejam a ser executados de acordo com o presente
Regulamento e quando estejam a ser desrespeitadas as instrucdes que, no exercicio do seu
direito de supervisado, a Fundacgado INATEL tenha emitido.

7- A montagem e a desmontagem sao efetuadas nos prazos e dentro dos horarios que tiverem
sido fixados entre a entidade utilizadora e a Fundagao INATEL.

8- A Fundacao INATEL declina qualquer responsabilidade sobre os equipamentos e demais ma-
terial da entidade utilizadora, designadamente por qualquer dano ou deterioragao, nao havendo
lugar a qualquer indemnizacao por esse facto.
Artigo 13°
Acesso a areas reservadas
O acesso as zonas técnicas e administrativas esta reservado exclusivamente aos trabalhadores

da Fundacao INATEL ou a terceiros que, no exercicio das suas fungdes, estejam devidamente
identificados e autorizados pela Fundagao INATEL.

CEDENCIA DE ESPAGOS
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Artigo 14°
Interdicoes
Nas instalacdes e espacgos cedidos pela Fundacado INATEL nao é permitido:
a) Fumar nos espacos fechados;
b) Consumir alimentos ou bebidas, salvo nos locais indicados para o efeito;
c) Colocar lixo fora dos locais apropriados;
d) A entrada de animais, com excecao dos caes-guia que acompanhem pessoas portado-
ras de deficiéncia.
Artigo 15°
Responsabilidade por danos causados em instalacoes e em terceiros
1- A entidade utilizadora é responsavel por todos os danos que ocorram nas instalagoes e espa-
¢os que lhe sejam cedidos, quer esses danos sejam causados por pessoal afeto ao seu servigo
ou terceiros, incluindo as pessoas que participem em atividades nos locais cedidos ou que
sejam meros visitantes desses locais, e quer esses danos sejam infligidos a pessoas ou bens,
tanto da prépria entidade utilizadora como da Fundagéo INATEL ou de terceiros.
2- A entidade utilizadora deve, previamente ao periodo de utilizagdo, contratar um seguro com
entidade competente, destinado a cobrir os danos referidos no niimero anterior.
Artigo 16°
Captacao e difusao de imagens
1- A captagao de imagens no interior ou no exterior das instalagdes e espagos da Fundacao
INATEL, seja por que meio e para que finalidade for, bem como a sua divulgacéo publica, de-
pendem sempre de autorizagao escrita da Fundagao.
2- E da responsabilidade da entidade utilizadora impedir que sejam captadas imagens no in-

terior das instalagdes e espacgos cedidos, quando ndo tenha sido autorizada nos termos do
ndmero anterior.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS
Artigo 17°
Incumprimento

O incumprimento das disposicdes do presente Regulamento confere a Fundagéo INATEL o di-
reito de fazer cessar imediatamente a utilizagao.
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Artigo 18°
Duvidas e omissoes

As duvidas, omissoes ou interpretacdes reveladas na aplicagdo do presente Regulamento, se-
rao resolvidas por deliberagao do Conselho de Administragdo da Fundagao INATEL.

Artigo 19°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor em 2025.

ANEXOS:
Anexo | - Lista de enderecos eletrénicos e precos

Anexo Il - InstalacOes e espacos suscetiveis de utilizagdo e tabela de precos

Anexo Il - Requerimento de utilizagcao de instalagoes e espagos




